
添付書類の確認フローチャート

令和3年 ヒューテック以外で

勤務した事が

※必ず、源泉徴収票の提出が

必要です。

書類の提出はありません。

扶養親族が

※給与収入がある場合

収入見込み証明書

(勤務先へ記入を依頼して下さい。)

※すでに退職された方

令和3年 源泉徴収票

※年金受給されてる方

年金振込通知書ハガキのコピー

※雑収入

収入が分かる書類

※障害者手帳をお持ちの方

障害者手帳のコピー

書類の提出はありません。

生命保険・地震保険へ

ハガキなどの証明書の

原本をご提出下さい。

書類の提出はありません。

ある ない
いないいる

加入している 加入していない

国民健康保険・国民年金へ

支払者名と金額が

確認できる書類をご提出下さい。

書類の提出はありません。

加入している・していた 加入していない

期日までに添付書類が未提出の場合、提出分のみでの処理となります。

 年末調整出来ない場合は各自で確定申告をお願いします。

※年末調整で使用した書類については、返却出来かねます。

最終受付日　11月23日（火）

                                   源泉所得税・年末調整に関するお知らせ                  令和3年10月吉日 

令和3年度の年末調整をおこなうにあたり、下記の書類が必要になりますのでご準備を宜しくお願いします。 

必要事項を記入・添付の上、封筒にて送付、又は管理担当へ提出して下さい。 

提  出  書  類 提 出 区 分 

令和4年分 扶養控除等(異動)申告書  記入方法については、弊社ホームページか国税庁を参照下さい。 

※氏名・生年月日・住所等を確認頂き、修正がありましたら二重線を引き、正しい内容を記入下さい。扶養が居る方は必ずご記入下さい。 

提出がない場合は、所得税を多く預かる事となりますので必ずご提出下さい。 

 

全スタッフ提出 

注意）①2021年度の前職のある方 ⇒  前職の源泉徴収票(2021年)が無ければ上記の添付書類を提出して頂いても年末調整する事が出来ません。 

取り寄せて、必ず源泉徴収票を提出して下さい。 

注意) ②現在ヒューテック以外での収入のある方については、年末調整が出来ませんので2月以降の確定申告をおこなって下さい。 

 

 

 


